
黑龙江省小额贷款公司变更住所

申报指引
（黑龙江省小额贷款公司行政许可事项申报指引第7号）
一、审批部门

市（地）金融办（局、中心）。

二、审批条件
小额贷款公司变更住所，其注册资本应达到变更地新设小额贷款公司最低注册资本标准。
    三、其他

公司多项变更事项，可按有关变更指引要求，在同一个申报材料中进行申报。

小额贷款公司申请跨市（地）变更住所行政许可，应向迁入地金融办（局、中心）提出申请。
附件：小额贷款公司变更住所申报材料参考文本

附件：

××小额贷款有限公司

（股份有限公司）

变更住所申报材料

××小额贷款有限公司（股份有限公司）

年  月  日
申报材料目录

一、关于变更住所的请示┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈  4

二、股东（大）会决议┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈  5
三、公司章程修正案或经修改后的公司章程┈┈┈┈┈  6

四、营业场所所有权和使用权有关材料┈┈┈┈┈┈┈  7

申报材料一：

××小额贷款有限公司（股份有限公司）
关于变更住所的请示

文件规范：××小额贷款公司红头文件，标注文号，加盖小额贷款公司公章。

主送单位：市（地）金融办（局、中心）。

文件内容：

1.申请变更的具体内容，变更的原因。有权机构审议通过变更事项情况。

    2.符合变更住所有关政策规定的说明。

3.新住所情况。说明新住所来源（无偿提供使用、购买或是租用）及新住所的营业面积情况。

4.请示正文最后标注：本公司郑重承诺：本公司提交贵办（局、中心）的申报文件、资料真实、准确、完整，如存在虚假记载、误导性陈述或重大遗漏，本公司及有关责任人承担相应的行政、经济和法律责任；本公司特别声明：本次变更后，本公司向主管部门申请设立、变更材料中的全部文件、资料和本次申请变更内容，对全体股东和相关方面具有相同的法律效力。

（联系人：×××，手机号：××××）

×××年××月××日

申报材料二：

股东（大）会决议

内容：

列明会议时间、地点、参会人员、列席人员、记录人员；说明股东（大）会召集、召开程序，会议的表决方式、表决程序的合法有效性。

1.审议变更住所事宜。

2.审议公司章程修正案。包括：相关条款变更前后的具体内容。

代表三分之二以上表决权的股东签字盖章（企业股东盖公章，法定代表人签字；自然人股东签字）。

 申报材料三：

××公司章程修正案

（范本）

根据《公司法》及公司章程的有关规定，××公司于××年××月××日召开股东（大）会，决议（一致）通过变更公司（变更事项1）、（变更事项2），并决定对公司章程作如下修改：

一、第××条原为：“………………”。

现修改为：“………………”。

二、第××条原为：“………………”。

现修改为：“………………”。

法定代表人：××（签字）     ××公司（盖章）

××年××月××日

注意事项：

1.应将修改前后的整条条文内容完整写出，不得只摘写条文中部分内容。

2.如涉及的事项或内容较多，可提交修改后的公司新章程。全体企业股东加盖公章，法定代表人签字；全体自然人股东签字。
申报材料四：
营业场所所有权和使用权有关材料

    提供营业场所不动产权证（房屋所有权证）首次复印件或购房合同首次复印件。租赁营业场所的，同时提供租赁合同首次复印件；产权所有人无偿提供营业场所的，同时提供产权所有人出具的无偿提供使用说明。因特殊原因没有营业场所不动产权证（房屋所有权证）或购房合同的，营业场所产权所有人要书面说明情况。
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