
黑龙江省小额贷款公司行政许可事项申报指引第7号

——小额贷款公司变更住所申报材料指引

一、公司住所迁址，其注册资本应达到迁入地新设小额贷款公司注册资本标准。  

二、公司多项变更事项，可按有关变更指引要求，在同一个申报材料中进行申报。
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申报材料一：

××小额贷款公司关于变更住所的请示

文件规范：××小额贷款公司红头文件，标注文号，加盖小额贷款公司公章。

主送单位：市（地）金融办（局）。

文件内容：

1.申请变更的具体内容，变更的原因。有权机构审议通过变更事项情况。

2.新住所情况。说明新住所来源（无偿提供使用、购买或是租用）、使用期限及新住所的营业面积情况。

3.请示正文最后标注：本公司郑重承诺：本公司提交贵办（局）的申报文件、资料真实、准确、完整，如存在虚假记载、误导性陈述或重大遗漏，本公司及有关责任人承担相应的行政、经济和法律责任；本公司特别声明：本次变更后，本公司向主管部门申请设立、变更材料中的全部文件、资料和本次申请变更内容，对全体股东和相关方面具有相同的法律效力。

    4.附件：申请人联系方式

×××年××月××日

附件

申请人联系方式

联 系 人：××。

固定电话：××。

移动电话：××。

传真电话：××。

电子邮件：××。

通讯地址：××。

邮政编码：××。

（可确定1－2名申请联系人，加盖公司公章）

申报材料二：

公司有权机构决议

    由股东（大）会或董事会审议变更公司住所。

内容：

列明会议时间、地点、参会人员、列席人员、记录人员；说明有权机构会议召集、召开程序，出席会议人员的资格和会议的表决方式、表决程序的合法有效性。

1.审议公司变更住所事宜。

2.审议公司章程修正案。包括：相关条款变更前后的具体内容。

有权机构组成成员签字盖章。涉及企业法人需盖企业公章、法定代表人签章。

 申报材料三：

××公司章程修正案

（范本）

根据《公司法》及公司章程的有关规定，××公司于××年××月××日召开股东（大）会，决议（一致）通过变更公司（变更事项1）、（变更事项2），并决定对公司章程作如下修改：

一、第××条原为：“………………”。

现修改为：“………………”。

二、第××条原为：“………………”。

现修改为：“………………”。

法定代表人：××（签章）     ××公司（盖章）

××年××月××日

注意事项：

1.应将修改前后的整条条文内容完整写出，不得只摘写条文中部分内容。

2.签名应当用黑色或蓝黑色钢笔、毛笔或签字笔，不得与正文脱离单独另用纸签名。

3.如涉及的事项或内容较多，可提交修改后的公司新章程（但应经股东签章）。

4.因转让出资变更股东，若提交的是新章程，应由变更后持有股权的股东签章。

5.多页的，应加盖骑缝章；内容涂改无效，复印件无效。

申报材料四：

营业场所所有权和使用权的证明材料

租赁营业场所的，要提供租赁合同首次复印件和租赁房产权证、土地证首次复印件。购买营业场所的，要提供购房合同首次复印件和产权证、土地证首次复印件。产权所有人无偿提供营业场所的，产权所有人要出具无偿提供使用说明，提供营业场所产权证、土地证首次复印件。没有营业场所产权证、土地证的，营业场所产权所有人要书面说明情况。

将住宅改变为经营性用房的，属城镇房屋的，还应提交所在地居民委员会（或业主委员会）出具的有利害关系的业主同意将住宅改变为经营性用房的证明文件；属非城镇房屋的，提交当地政府规定的相关证明。

材料格式和报送要求

申请材料采用活页装订的方式，各申报材料之间应有隔断页，各申报材料用小额贷款公司公章清晰、完整骑缝。纸张幅面为标准A4纸张规格（需提供原件的历史文件除外）。申请材料须用中文简体仿宋GB2312三号字体书写。如需提供原件的历史文件是以英文书写的，应附中文译本，且以中文译本为准。申请文件采用双面打印，标注目录和页码。

直接向辖区市（地）金融办（局）报送申报材料。
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